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INSTRUKCJA OBSŁUGI SYSTEMU „KARTOTEKA ONLINE” 

 
 

1. Zaloguj się do systemu przez stronę https://administrator.websil.pl/login (login 
oraz hasło otrzymali Państwo w odrębnej wiadomości e-mail po złożeniu 
formularza rejestracyjnego) 
 
System umożliwia: 
 

• weryfikację stanu konta 
• weryfikację powierzchni lokalu 
• weryfikację numerów rachunków konta eksploatacyjnego i funduszu 

remontowego 
• weryfikację ilości zadeklarowanych osób oraz ilości norm wody 
• podawanie stanu liczników (jeżeli budynek nie został wyposażony w liczniki 

z odczytem radiowym) 
• podgląd rozliczenia wody i centralnego ogrzewania 
• składanie oświadczenia woli na uchwałach Wspólnoty (jeżeli Wspólnota 

podjęła uchwałę w sprawie komunikacji elektronicznej) 
 

 
 

2. Wybór opcji „Moje kartoteki” przenosi do zakładki, w której znajdują się dane 
dotyczące posiadanego lokalu/lokali oraz aktualnego salda opłat. 

3. Wybór opcji „Głosowania” przenosi do zakładki, w można zapoznać się z 
dotychczas głosowanymi Uchwałami w formie elektronicznej oraz złożyć 
oświadczenie woli w sprawie aktualnie głosowanych uchwał.  
 

W tym celu należy wybrać Głosowania: 
 

 
 
 
 



 
Następnie wybrać z listy numer uchwały: 
 

 
 
 
 
 
 
Następnie kliknąć w opcję „głosuj”: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Po przejściu do zakładki głosowania widoczne są podstawowe informacje, w 
tym treść uchwały oraz inne załączniki: 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Po zapoznaniu się z załącznikami, w zależności od wybranego stanowiska, 
proszę wybrać opcję „za”, „przeciw” lub „wstrzymuję się”: 
 

 


